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MANUAL DE USUARIO

SIGECOF: [ CODIGO: DGAT-MU- 09 ]

SOLICITUD DE CUOTA DE DESEMBOLSO ENGIA 10112013
Oficina Nacional de Contabilidad Pblica

A. OBJETIVO

El objetivo del presente manual es proporcionar una herramienta de apoyo que permita la
orientacion, consulta y capacitacion de los usuarios del Sistema Integrado de Gestion y Control de
las Finanzas Publicas (SIGECOF), en funcién de optimizar el registro de las operaciones
economico-financieras, en este caso, las relacionadas al aplicativo Solicitud de Cuota de
Desembolso, aplicacién que permite canalizar las peticiones realizadas por los érganos de la
Republica ante la Oficina Nacional del Tesoro relativas a la aprobacion de las porciones trimestrales
(discriminadas mensualmente) para realizar desembolsos, permisos necesarios para autorizar
pagos contra el Tesoro Nacional, y de esta manera dar fin a la ejecucion del presupuesto de gasto,
en virtud de adecuar el ritmo de ejecucién del presupuesto de gasto con el flujo de los ingresos y
disponibilidades del Tesoro Nacional, todo de acuerdo a las disposiciones legales vigentes y sus

reglamentos.

B. ALCANCE

La responsabilidad del cumplimiento y buen uso del aplicativo, sera del funcionario publico
que cuente con el rol Analista de Presupuesto para su registro en el sistema y del Jefe de
Presupuesto para su revision y posterior envio a la ONT para la aprobacién de la cuota de

desembolso.
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C. FICHA DEL APLICATIVO

1.- Denominacion Solicitud de Cuota de Desembolso.

Registrar las solicitudes de cuota de desembolso que deben
2.- Definicion y Objetivo realizar los 6rganos de la Republica ante la ONT, érgano con
competencia para la aprobacién o no de dichas solicitudes.

3.- Rol Ejecutor Analista de Presupuesto.

¢ Jefe de Presupuesto del 6érgano (instancia de revision).

4.- Rol Decisor ¢ Jefe de Programacioén Financiera de Tesoreria Nacional (rol
ONT).

e Distribucién General del Presupuesto de Gasto.

5.- Requisitos e Programacion de la ejecucion del presupuesto.

¢ Solicitud de cuota de compromiso aprobada.

6.- Resultado Solicitud expresada en bolivares enviada a la ONT.

7.- Diagramas de Flujo

ANALISTA DE JEFE DE
PRESUPUESTO FRESUFPUESTO

I: INICIO

* v

Selecciona el trimestre de la cuola a .
solicitar y el lipo de pago. Verifica el expediente y selecciona la

anulacion, modificacion o aprobacion,

Selecciona: Fuente de
Financiamiento, Partida, Proyecto o

Acclon Centralizada, con sus Anula Modifica
respectivos montos, Discriminado por Decide
mes.
Y
El expediente es
Solicitud de Cuota de Guarda e imprime. El expediente es enviado a ONT
Desembolso enviado al usuario JEFE DE para la inslancia
PRESUPUESTO. aprobatoria
r
FIN
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WAL SIGECOF:  DGATMU-

—_ SOLICITUD DE CUOTA DE DESEMBOLSO ENGIA 10112013
Oficina Nacional de Contabilidad Pblica

D. PROCESO: SOLICITUD DE CUOTA DE DESEMBOLSO
ROL: ANALISTA DE PRESUPUESTO

Una vez seleccionado el aplicativo “Solicitud de Cuota de Desembolso” y cumpliendo con cada
uno de los pasos del punto “Apertura del Proceso” del Manual de Usuario “Interfaz Negociadora”; el
sistema le proporcionara la pantalla denominada “Solicitud de Cuota de Desembolso > Datos
Basicos” (Ver Pantalla N° 1).

Solicitud de Cuota de Desembolso = Datos Basicos

Ejexcicio Presupuestario: 012 Trimertre: Expediente: 13 Fecha: 104072012

Organe: 21 - Tribunal Supremo de husticia

Tipo de Cuota: Cunta de Desenrbolso Tipo de Pago: ‘ 1 - Orden de Pago 2 la Tesoreria Nacional hd

=
SMONCOF

Tt
E—

Pantalla N° 1

1. En la parte superior de la pantalla podra visualizar los campos de caracter informativo que
identifican la operacion y que, por tanto, no son susceptibles a ser modificados. A continuacién
proceda a verificarlos segun su orden de presentacion:

- “Ejercicio Presupuestario”: Mostrara el afio del ejercicio en curso.

“‘Expediente”: Indica el numero asignado por el sistema.

- “Fecha”: Fecha en la cual fue creado el expediente.

“Organo’: Cédigo y denominacion del 6rgano que registra la solicitud.
- “Tipo de Cuota”: Identifica el tipo de cuota que esta solicitando.

1.1.  Para iniciar la solicitud de cuota de desembolso, despliegue la lista denominada
“Trimestre” y seleccione el periodo en el cual solicitara la cuota, presionando el

botén (Ver Pantalla N° 2). Por tratarse de periodos trimestrales, cada valor de la
lista representa un trimestre del afio en curso.
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Solicitud de Cuota de Desembolso > Datos Basicos

Fjercirio Presupuestario: 012 Trime, '=‘ Expediente: 13 Fecha: 10/07/2012
Organo: 31 - Trimunal Suprerns de husticia oo =
Tipo de Cuotas  Cuotade DESFMS“ Tipe' e Pigo: ] 1- Ordende Pago ala Tesoreria Hacional ] ..,
. 1 - Orden de Pago a la Tesoreria Nacional W

1 - Orden de Pago a la Tesoreria Nacional
% - Endendamiento por blultilaterales

10 - Bonos de la Denda Publica

E o R

Siguiente Cancelar 0 il

Pantalla N° 2

1.2.  Una vez seleccionado el trimestre, seleccione el “Tipo de Pago”, para esto, despliegue

la lista correspondiente a ese campo, haciendo clic sobre el botén , y presione sobre
el tipo de pago que requiera seleccionar (Ver Pantalla N° 2).

1.3. Seguido a esto, presione el botc')n para dar continuidad a la operacion. El
sistema le proporcionara la pantalla denominada “Solicitud de Cuota de Desembolso
> Registrar Cuota” (Ver Pantalla N° 3).

Solicitud de Cuota de Desembolso > Registrar Cuota
Fjercicio Presupuestario: 2012 Trimestre: 3 Expediente: 13 Techa: 100702012
Organo: 21 - Tribunal Supremo de Fusticia
Tipo de Custa: Cucts de Desembolso Tipo de Page: 1- Orden de Pago 2 la Tesoreria acional
Observacién: | |
I | Julis | Agosto I Septiembre I
| uetesemmmmiase | Pariida. | Broyects / Accién Ceniralizada, | Merto |
Ho existen registros guardados para esta solicitud
TOTAL: | 0.00
BN
d et
B
Pantalla N° 3
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SOLICITUD DE CUOTA DE DESEMBOLSO [ . ]

2.  En esta pantalla podra registrar la informacién necesaria para realizar la solicitud de cuota.

Haga clic sobre el campo@, denominado “Observacidén”, y registre informacion
que de referencia acerca de la solicitud de cuota que esta registrando.

2.1.

2.2.

NOTA

La solicitud de cuota de desembolso se solicita trimestralmente, no obstante, la
informacion debe estar discriminada mensualmente, como se resalta. (Ver

Pantalla N° 3). Estaran disponibles las opciones de meses que correspondan
con el trimestre seleccionado; para la escogencia de alguno haga clic sobre la
pestafia del mes en el cual requiera solicitar la cuota de desembolso.

Seguido a esto, presione el botdn == (Ver Pantalla N° 3), el sistema le
proporcionara una ventana emergente con la misma denominacion que la principal, no
obstante, exigiendo los datos especificos para la solicitud de cuota (Ver Pantalla N° 4).

Solicitud de Cuota de Desembolso > Registrar Cuota

—
Fuente de Financ.: | Seleceionar Fuente de Financiamiento ¥ |I

Partida: .
[Cporece B
@cciﬂn Centralizada: I: "ill
=l O ]

Pantalla N° 4

Comience el registro seleccionando la fuente de financiamiento, para esto, presione el

botén de la lista desplegable (Ver Pantalla N° 4), inmediatamente, podra visualizar
las opciones de fuente de financiamiento que podra seleccionar (Ver Pantalla N° 5).
Haga clic sobre la opcién que corresponda con su registro.

Seleccionar Fuente de Financilanento W

Seleccionar Fuente de Financilanento

1 - Ingresos Ordinarios
Pantalla N° 5
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VIGENCIA: 31/01/2013 ]

NOTA
Entre los tipos de fuentes de financiamiento existentes tenemos:
1.- Ingresos Ordinarios
2.- Crédito Interno
3.- Crédito Externo
4.- Venta de Activos
5.- Recursos provenientes del FEM
6.- Reservas del Tesoro no comprometidas
7.- Otros Ingresos
8.- Gestion Fiscal
9.- Deuda Publica
10.- Proyectos por Endeudamiento
11.- Compromisos y Transferencias
12.- Para Pagos de Compromisos

Recuerde que el aplicativo sélo le mostrara los tipos de fuentes de financiamiento asociados
a su unidad.

2.3. A continuacién, presione el botén del campo titulado “Partida”, el sistema exhibira
una ventana auxiliar denominada “Lista de Partidas”; seleccione la partida
presupuestaria que requiera, haciendo clic sobre el cdédigo o denominacion de la
misma (Ver Pantalla N° 6).

Lista de Patidas

Codiga Denominarion
401 Gastos de personal
402 Materiales, suministros v mercancias
403 Servicios no personales
404 Activos reales
407 Transferencias v donaciones
411 Disminucian de pasivos
400 SinImp.

Pantalla N° 6

2.4. Inmediatamente, seleccione entre las opciones “Proyecto” o “Accion Centralizada”,

presionando la casilla de seleccic’m@ que corresponda (Ver Pantalla N 4).

NOTA

En caso que seleccione la parida 4.00 (sin imputacion presupuestaria), el sistema

tendra como excepcion omitir el siguiente paso, referido a la escogencia del
proyecto o accidn centralizada, ya que los créditos de esa partida se destinan a la
emision de 6rdenes de pago sin imputacion presupuestaria.

2.5. Seguidamente, presione el boton de opciones que acompafie la seleccidon
inmediatamente anterior (Ver Pantalla N° 4).
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El sistema generara una ventana auxiliar para hallar el proyecto o accién centralizada,
y estara titulada segun la opcion que haya elegido previamente, es decir, “Lista de
Proyectos” o “Lista de Acciones Centralizadas” (Ver Pantallas Nros. 7 y 8).

Lista de Provectos

L] [[Buscar Cerar

Codizgo Denominacinm
Debe introducir el campo de busqueda

Pantalla N° 7

Lista de Acciones Centrahzadas

[ ] [Busca Cenar | |

‘ Codigo Dienorminacion ‘

Debe introducir el campo de busqueda

Pantalla N° 8

2.6. Para iniciar la busqueda proceda a utilizar el motor de busqueda resaltado, haga clic

sobre el campo abierto , 'y registre el cédigo o denominacion parcial o
total, correspondientes a la accion centralizada o proyecto, segun corresponda el caso,

y a continuacion presione el boton k===, €l sistema arrojara los resultados que sean
compatibles con los datos ingresados (Ver Pantalla N° 9).

NOTA

También podra presionar el botén “Buscar” sin haber registrado dato alguno en el

campo, y el sistema ofrecera todos los registros que tengan asignacién
presupuestaria segun las partida seleccionada previamente.
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Lista de Provectos

i |
Codizo Denominacion

0038 Funcidn Judicial

o041 Fortalgcimiento del Sistema .ﬁuto.gelst.ionado de Salud de |a Direccion Ejecutiva de
la Magistratura v dependencias judiciales

0044 Fortalecimienta a las dependencias judiciales en el dmbita estadal

Pantalla N° 9
NOTA

En caso que los datos ingresados en el campo abierto, no correspondan con

algun valor, el sistema no arrojara resultado, y permanecera el campo de
busqueda vacio, en este caso, debera intentar con un valor distinto.

2.7. Cualquiera sea el modo de hallar el proyecto o la accién centralizada, una vez que
logre hallar el registro, deberd seleccionarlo haciendo clic sobre el cédigo o
denominacion del mismo.

2.8. Por ultimo, debera registrar el monto global segun la programacién de la ejecucion del
presupuesto de gasto del érgano. Para esto, haga clic sobre el campo numérico del
campo denominado “Monto” (Ver Pantalla N° 10), y registre el monto en bolivares que

——

requiera. Una vez que registre la informacién completa, presione el boton
(Ver Pantalla N° 10).

Solicitud de Cuota de Desembolso = Registvar Cuota

Fuente de Financ.: [1 - Ingresos Ordinasins v
Partida: (Gastos de personal

® Proyecto: Funcisn Tudicial

O Accién Centralizada:

I Monto: 10,000.00
—

Pantalla N° 10

En caso que el registro ya exista, el sistema lo informara por medio de un mensaje
emergente (Ver Pantalla N° 11). Ante esta situacion presione aceptar, ubique el
registro y debera, en primer término, eliminarlo (Ver Paso N° 2.10), y posteriormente
repita el procedimiento para registrarlo.
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NOTA

Podra repetir registros, Unicamente si corresponden a meses distintos dentro
del mismo trimestre que haya seleccionado.

Fegistro repetido... ...

Pantalla N° 11

Repita el procedimiento de registro de cuota tantas veces requiera segun la
programacion de la ejecucion del presupuesto de gasto.

Una vez que cargue la informacién completa, verifique los registros y sus montos, los
mismo se totalizan en el campo “TOTAL” (Ver Pantalla N° 12).

2.9. En caso que requiera eliminar un registro, presione la casilla de verificaciénlg, y

seguidamente, presione el boton kemsedl; €l sistema borrara el registro que haya
seleccionado. De igual forma, si requiere eliminar la totalidad de registros, debera
presionar la casilla de verificacién ubicada en el encabezado de la tabla y presionar el

boton ==l (Ver Pantalla N° 12).

NOTA

Recuerde tener en cuenta la desagregacion del trimestre en cada uno de los
meses, segun la pestafia que haya seleccionado.
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Solicitud de C'uota de Desembolso = Registrar Cuota
Ejercicio Presupuestario: 2012 Trimestre: 3 Expediente: 17 Fecha: 10/07/2012
Organo: 21 - Tribunal Suprema de Justicia
Tipe de Cuota: Cuota de Desembolso Tipe de Pago: 1 - Orden de Pago a la Tesoreria Hacional
Ohservacién: | |
[ st [ Aese || Septiembre |
ﬂ Fuerite de Fnandamiente | FParfida | Froyecto / Acim Candralinada Tlewio |
FI 1 401 0038 10,000.00
FI 1 407 0045 26,786.00
1 404 0040 47,575,735.00
— | TOIL: B?,s?z,s?l.uul
Anterior Guardar Cancelar 9 ‘.,r/"“ I-]"\
I_I )
———

Pantalla N° 12

NOTA

Las cuotas son solicitadas por la unidad de presupuesto de la unidad
administradora central, y son aprobadas a ese mismo nivel, por tanto, las

unidades desconcentradas adscritas deben consumir la cuota real solicitada,
con el fin de no afectar la ejecuciéon de las demas unidades. En el caso que
requiera mas cuota, la unidad administradora central debera solicitar una
reprogramacion de cuota, ante la Oficina Nacional del Tesoro (ONT), a través
del mismo aplicativo, previa autorizacion de la ONT.

2.10. Verifique los registros realizados y en caso de conformidad presione el boton ,
de lo contrario presione el boton sl

NOTA

En caso que desee cancele la operacion, el sistema advertira acerca de la
eliminacion de los registros realizados (Ver Pantalla N° 13), por consiguiente,
estos se perderan y debera realizar el procedimiento desde el inicio. En esta

r " e
para confirmar la cancelacion,

ventana emergente presione el boton I

de lo contrario presione e , ¥ la misma se abortara, dando continuidad a
la operacion.
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Oficina Nacional de Contabilidad Pblica

Perdera loz cambios realizados actualmente
JEsta seguro de cancelar?

L Aceptar ] I Cancelar I

Pantalla N° 13

3. Al guardar el registro, el sistema le proporcionara la siguiente pantalla denominada “Solicitud
de Cuota de Desembolso > Resumen” (Ver Pantalla N° 14); es en este instante que el
sistema valida la cuota solicitada contra la cuota de compromiso, rechazando aquellas que
sobrepasan el limite establecido, en la cuota de compromiso aprobada.

Solicitud de Cuota de Desembolso > Resumen Q
Ejercicio Presupuestario: 2012 Trimestre: 3 Expediente: 16 Fecha: 10/07/2012
Organo: 21 - Tribmmal Supreme de Tosticia

Tipo de Cuota: Cucta ds Desembolss Tipo de Pago: 9 - Endendsmisnto por Multilateralss

La solicitud de Cuota de Iy holso se guards satisf;

Total Detalles 3
+" | Total Detalles guardados 3
X Takal Detalles no guardados o
5 Total Detalles eliminados [1}
J Takal Detalles no eliminadas o
hifio
‘ Puerie 1e Fnandiamdiende Fartida Treyede Acdém Ceniratinada Merde
403 o040 - 96,486.00 ||
Total Insertado 86,486.00
Agosty
‘ Puerie 1e Fnandiamdiende Fartida Treyede Acdém Ceniratinada Merde
1 401 0045 - 564,821.00 o |
Total Insertado 564,881.00
‘ Segtienbre
‘ Puerie 1e Fnandiamdiende Fartida Treyede Acdém Ceniratinada Merde
1 402 o042 - £,248.00
Total Insertado 5,348.00

Finalizar Cancelar lr"" Ii‘\
Ig—] .

Pantalla N° 14

En este sentido, podra observar el resultado de los registros realizados, detallando si fueron
guardados con éxito o0 no, resaltados por los iconos siguientes:

B: Sefial aprobatoria, los registros no sobrepasan los limites de la disponibilidad
presupuestaria.

MANUAL DE USUARIO SIGECOF Pagina 11 de 17
SOLICITUD CUOTA DE DESEMBOLSO



MANUAL DE USUARIO

SIGECOF: [ CODIGO: DGAT-MU- 09 ]

SOLICITUD DE CUOTA DE DESEMBOLSO ENGIA 10112013
Oficina Nacional de Contabilidad Pblica

: Sefial de desaprobacion, los registros exceden los limites establecidos segun la
disponibilidad presupuestaria.

: Sefial de eliminaciéon de un registro.

: Registros que no han sido objeto de cambio que se encuentran en un expediente que se
envio a modificar.

Asimismo, la tabla de resultados mostrara cada registro con sus respectivos montos, y
totalizara la solicitud de la cuota de desembolso en el campo “Total Insertado”, discriminado
por mes (Ver Pantalla N° 14).

3.1.  Verifique los montos de cada cuota registrada y el total obtenido en el campo “Total

Insertado”, en caso de conformidad, presione el botén E(Ver Pantalla N° 14), para

imprimir a efectos de control interno, y seguidamente, presione el botén, el

sistema le informara la denominacion del usuario al cual fue enviado para la instancia
decisoria (Ver Pantalla N° 15).
NOTA

En caso que de no estar conforme con los datos registrados correspondientes a la cuota

A . I Ci | . .. .. .z
de desembolso, presione el botén , el sistema advertira acerca de la eliminacion
de los registros realizados (Ver Pantalla N° 13), en consecuencia, presione el

{ Cancelar

[eceaa ]

botén para confirmar la cancelacion, de lo contrario presione
La accidn cancelar la cuota de desembolso registrada, mantiene el expediente en la
bandeja de tareas abiertas del usuario con rol “Analista de Presupuesto” sin borrar los
registros realizados. Para acceder al expediente y modificar los datos debera ubicarlo en la
bandeja de tareas abiertas. Para mayor informacion consulte el manual denominado
“Interfaz Negociadora”.

| Cancelar I stlf’_f‘z\ M g;

Pantalla N° 15
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El expediente se alojara en la bandeja de tareas pendientes del usuario con rol Jefe de
Presupuesto, el cual sera el decisor del registro, quedando bajo su responsabilidad, la
aprobacién o no del expediente.

Fin del Proceso: Solicitud Cuota de Desembolso.
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MANUAL DE USUARIO
SIGECOF:

SOLICITUD DE CUOTA DE DESEMBOLSO

[ CODIGO: DGAT-MU- 09 ]

[ VIGENCIA: 31/01/2013 ]

E. PROCESO: SOLICITUD DE CUOTA DE DESEMBOLSO — PUNTO DE DECISION
ROL: JEFE DE PRESUPUESTO

Una vez ingresado al sistema, seleccione la bandeja de tareas “Pendientes”, halle el expediente de
Solicitud de Cuota de Desembolso que requiera revisar, cumpliendo con cada uno de los pasos del
punto “Apertura de un proceso ya iniciado” del Manual de Usuario “Interfaz Negociadora”; el sistema
le proporcionara la pantalla denominada “Punto de Decisién de Solicitud de Cuota de
Desembolso” (Ver Pantalla N° 1).

=la = &

Ejercicio Presupuestario: 201z Expediente: 13
Organo: 21 - Tribunal Suprema de Justicia
Decisidn: Seleccionql b I Erviar Decision
e k) |88 [ P

P —

Pantalla N° 1

1. Una vez verificado los registros que contiene el expediente, despliegue la lista del campo

“Decision”, presionando el botén y proceda a seleccionar de la misma la accion a tomar
(Aprobar, Modificar o Anular), segun sea el caso (Ver Pantalla N° 2).

Seleccione | »

L

Aprobar
Modificar
anular

Pantalla N° 2
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1.1. En caso que amerite la anulacién total del expediente, presione la opcién “Anular’,
haciendo clic sobre la misma, y seguidamente presione .
El sistema mostrara un mensaje informando que la solicitud de fondo fue anulada,
dejando sin efecto los registros iniciales realizados por el usuario con rol “Analista de
Presupuesto” (Ver Pantalla N° 3).
PDD - Solicitud Cuota de Desembolso Q_,
Ejercicio Presupuestario: 2012 Expediente: 16
Organo: 21 - Tribunal Supremo de Justicia
Resultado
v La Solicitud de Cuota de Desembolsa fue anulada con exita.
Pantalla N° 3
1.2. En caso que amerite la modificacién del expediente, presione la opcion “Modificar”,
haciendo clic sobre la misma, y seguidamente presione .
El sistema mostrara un mensaje informando que la solicitud de cuota de desembolso
fue enviada al analista que cred el expediente, y este ultimo se alojara en la bandeja
de tareas “Pendientes” del usuario origen (Ver Pantalla N° 4).
PDD - Solicitud Cuota de Desembolso Q_,
Ejercicio Presupuestario: 2012 Expediente: 16
Organo: 21 - Tribunal Supremo de Justicia
Resultado
, La Solicitud de Cuota de Desembolso se envio a modificacion.
) Expediente enviado al usuario AMNA_PRESUAC
Pantalla N° 4
1.3.  En la situacién ideal, donde la informacién la considere correcta y se requiera aprobar
la solicitud de cuota de compromiso, presione la opcion “Aprobar”, haciendo clic sobre
la misma, y seguidamente presione .
El sistema mostrara un mensaje informando que la solicitud de fondo fue aprobada
(Ver Pantalla N° 5). En esta oportunidad, el sistema (SIGECOF) enviara el expediente
de forma electrénica a la Oficina Nacional del Tesoro (ONT), cumpliendo con la ultima
instancia decisoria del proceso.
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NOTA

En todo caso, tenga presente que la ONT es el 6rgano rector en materia de Servicio de
Tesoreria y, por consiguiente, es el decisor sobre la solicitud de cuota de desembolso, por
tanto, en caso de que surja cualquier requerimiento que gire en torno a la solicitud de cuota

de desembolso debera comunicarlo a ese érgano rector.

PDD - Solicitud Cuota de Desembolso Q.«

Ejercicio Presupuestario: 2012 Expediente: 15

Organo: 21 - Tribunal Supremo de Justicia

Resultado
La Solicitud de Cuota de Desembaolso se aprobo con exito.

Expediente enviado al usuario

Pantalla N° 5

1.4. En todo caso, cualquiera sea la opcion que elija, recuerde imprimir para efectos de

&

control interno, presionando el boton (Ver Pantalla N° 1).

1.5.  Para finalizar presione el boton i

Fin del proceso: Solicitud Cuota de Desembolso — Punto de Decision.
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F. PREGUNTAS Y RESPUESTAS FRECUENTES.

N° Pregunta | Respuesta
éCon que frecuencia se debe | La cuota de desembolso se solicita trimestralmente
1. realizar el registro de solicitud de | discriminada por mes, segln la programacion del gasto, se
cuota de desembolso? asigna por partidas a nivel de érgano.
sz p La cuota de desembolso debe ser registrada por la
¢Cual  organo  rector es el Direccién de Presupuesto de cada drgano, dicho registro
2. encargado de la aprobacion de la X pu gano, €9
sera aprobado por el jefe de presupuesto y posteriormente
cuota de desembolso? ; . " o
pasara a consideracion de ONT para la aprobacion final.
¢Qué proceso se debe llevar a cabo | Si durante la ejecucion y vigencia del trimestre llegase a
3 si se agota la cuota de desembolso | agotarse la disponibilidad de cuota de desembolso debe
’ antes de la finalizacion del | realizarse una reprogramacion del gasto, una nueva
trimestre? solicitud y someterla a la consideracién de ONT.
s~ Las cuotas de desembolso solo tienen vigencia en el
éQué sucede con la cuota de ! )
. trimestre que fueron aprobadas, es decir una vez
4, desembolso que no es ejecutada | | . ,
< p finalizado el periodo no se acumulan y no puede pagarse
una vez finalizado el periodo?
contra ellas.
Esto sucede cuando el pago que se anula es de un trimes-
¢Por qué al anular un pago directo | tre distinto al vigente, por el principio de que las cuotas de
5. no devuelve Ila cuota de | desembolso sdlo tienen validez en el periodo en que fue-

desembolso?

ron aprobadas. Cuando se regulariza un pago y se presen-
ta el caso deben afectar la cuota del trimestre en curso.
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